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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 
 

SCUOLA SECONDARIA DI MANDELLO E ABBADIA 
 
Ciascun alunno è corresponsabile del buon andamento e del buon nome della scuola. Suo compito è la diligenza nello 
studio e un comportamento educato con tutte le persone e in tutti gli ambienti. L'alunno è tenuto a venire a scuola con un 
abbigliamento consono e  provvisto  di quanto gli è necessario per l'adempimento dei doveri scolastici: diario, libretto 
scolastico, libri, quaderni, materiale da disegno, tecnologia, ecc. Per l'ora di Scienze motorie sarà necessario avere la 
tuta e le scarpe da ginnastica. 
L'alunno deve essere puntuale alle lezioni, disciplinato all'ingresso, all'uscita dalla scuola e negli intervalli. 
Nella scuola l'alunno deve tenere un contegno serio e rispettoso verso gli insegnanti, i compagni ed il personale 
amministrativo e ausiliario. Deve aver cura di se stesso e delle cose, ritenendosi responsabile della buona conservazione 
di esse. Chi causa, volontariamente o per incuria, un danno deve risponderne con il risarcimento. 
 
ENTRATA E USCITA 
Gli alunni devono entrare nella scuola alle ore 7.55; in aula saranno ricevuti dall'insegnante della 1^ ora di lezione. 
L'uscita dalla scuola alle ore 13:00 dovrà avvenire con ordine. 
Al primo suono del campanello usciranno, accompagnati dagli ausiliari, solo gli alunni che dovranno prendere il pullman. 
Al secondo suono, usciranno tutti gli altri allievi, ordinatamente in fila, preceduti dagli insegnanti, secondo le uscite 
stabilite dal piano di evacuazione.  
L'uscita dalla scuola alle ore 16:00 è segnalata da un unico suono del campanello. Gli alunni usciranno, ordinatamente in 
fila, preceduti dagli insegnanti.  
Nei giorni di mensa solo i ragazzi che usufruiscono del servizio rientrano nelle classi alle ore 13:55, gli altri alle 14:00.  
Si raccomanda la massima prudenza lungo le scale. 
L'uso dell'ascensore è, di norma, riservato agli adulti. 
 
INTERVALLO 
L'intervallo viene effettuato alla fine della terza ora di lezione per la durata di 10 minuti. 
Salvo eccezioni, l’intervallo deve essere svolto fuori dalla classe, in corridoio, sotto la sorveglianza dei docenti e dei 
collaboratori scolastici. Durante l'intervallo gli alunni non possono spostarsi da un piano all'altro né entrare in classi 
diverse dalla propria; è opportuno, invece, che si rechino ai servizi per evitare di uscire dall'aula nel corso delle lezioni. A 
tale proposito si precisa che, salvo eccezioni, è preferibile che non si vada in bagno durante la prima, la quarta e la sesta 
ora di lezione. 
Durante l'intervallo gli alunni possono consumare la merenda che devono avere già con sé. Nessuno può uscire dalla 
scuola per compiere acquisti per conto degli alunni. L'uso del distributore automatico è riservato agli adulti. Durante 
l'intervallo non sono permessi giochi violenti, corse e urla. 
 
Per la sede di Abbadia Lariana: in caso di bel tempo, l'intervallo, segnalato da due suoni della campanella, viene 
effettuato in cortile, sotto la sorveglianza dei docenti e del personale ATA. In cortile, non è consentito sostare in 
prossimità delle ringhiere sulla strada provinciale né giocare a palla. In caso di maltempo, l’intervallo è segnalato da un 
singolo suono della campanella e si effettua nei corridoi dei rispettivi piani. Gli alunni non possono spostarsi da un piano 
all'altro né entrare nelle classi altrui. Gli allievi sono invitati ad utilizzare i servizi in caso di intervallo all’interno dell’edificio 
scolastico, mentre non è loro consentito fermarsi ai servizi senza sorveglianza in caso di intervallo in cortile. Durante le 
lezioni, vista la mancanza di personale non docente nei corridoi, gli insegnanti annoteranno i nominativi di coloro che 
chiederanno di recarsi ai servizi. 
 
ACCESSO AGLI AMBIENTI SCOLASTICI 
Gli alunni che vengono a scuola con la bicicletta devono depositarla nel luogo apposito e non riprenderla più fino 
all'uscita. 
Solo gli alunni che hanno superato i 14 anni, in possesso di regolare certificato di idoneità alla guida, sono autorizzati a 
depositare il ciclomotore negli appositi spazi. 
In ogni caso i trasgressori saranno ammoniti con lettera scritta ai genitori. 
Lo spostamento delle classi dalle aule alla palestra, alla mensa o alle aule speciali avverrà sotto la sorveglianza del 
professore o, in via eccezionale, di un collaboratore scolastico.  
Non è consentito l'accesso alle sale insegnanti, alle biblioteche, alle videoteche, alle palestre ed ai vari laboratori 
dell'Istituto se non autorizzati dai docenti e/o accompagnati dal personale ausiliario. 
 
IL SERVIZIO MENSA 
Gli alunni che fruiscono del servizio mensa sono tenuti a rispettare il relativo regolamento e a dar prova di correttezza sia 
durante sia dopo il pranzo. 
 
ASSENZE - RITARDI – USCITE ANTICIPATE 
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Le assenze dalle lezioni dovranno essere giustificate, sul libretto personale, da uno dei genitori o da chi ne fa le veci, e 
presentate rispettivamente all'insegnante della 1^ ora del mattino e all'insegnante della 6^, il pomeriggio, se l'assenza 
riguarda solo le lezioni del mattino. 
Le assenze dalle lezioni pomeridiane saranno computate  esattamente come quelle dalle lezioni del mattino e dovranno 
essere sempre regolarmente giustificate. Lo stesso vale per le assenza dalla mensa, per gli ammessi. 
I genitori sono invitati ad informare la scuola in caso di prolungate assenze per motivi di salute. Assenze per cause 
diverse dai motivi di salute sono sconsigliabili e, se prevedibili, vanno giustificate, in anticipo, dal genitore personalmente 
al Dirigente scolastico o a suo delegato. Il computo delle assenze e dei ritardi sarà rigoroso ai fini dell’ammissione alla 
classe successiva, secondo le norme vigenti. 
Il ritardo di pochi minuti viene giustificato direttamente dall'insegnante di classe. Qualora il ritardo dell'alunno diventasse 
abituale, interverrà il dirigente scolastico. L'alunno che si presentasse alle lezioni con un ritardo superiore ai cinque 
minuti, senza giustificazione scritta da parte dei genitori, verrà ammesso alle lezioni ma dovrà presentarla il giorno 
successivo. Non è consentito in nessun momento e per nessun motivo uscire dalla scuola durante l'orario delle lezioni o 
dell'intervallo. 
Qualora un genitore abbia la necessità di far uscire uno studente prima del termine delle lezioni  dovrà venire di persona 
(o inviare un suo delegato) a prelevare il proprio figlio. Il docente segnerà sul registro di classe l’ora dell’uscita anticipata 
e il genitore (o il delegato) compilerà sul libretto personale la richiesta di uscita (in assenza del libretto controfirmerà la 
richiesta di uscita sul registro di classe). Tale norma vale anche per l’uscita alle 13.00 di tu tti gli alunni che 
usufruiscono del servizio mensa. 
 
COMUNICAZIONE SCUOLA/FAMIGLIA - DEPOSITO FIRME 
Gli alunni avranno una cura particolare per il diario, strumento educativo e formativo , e per il libretto personale che 
devono essere portati a scuola tutti i giorni sui quali figurano rapporti, note, informazioni e comunicazioni della scuola e 
della famiglia. 
I genitori sono pregati di controllare giornalmente il libretto personale, che deve essere firmato da chiunque eserciti da 
patria potestà direttamente al primo ritiro in segreteria. 
E’ opportuno che il diario scolastico con i compiti e le lezioni assegnate venga controllato giornalmente o almeno 
periodicamente. 
In caso di assemblee o sciopero del personale scolastico gli alunni seguiranno rigorosamente le disposizioni che saranno 
impartite per iscritto. 
La scuola si impegna ad avvisare telefonicamente la famiglia in caso di malore dello studente, quindi il cellulare 
personale deve essere tenuto spento e non può essere utilizzato per nessun motivo durante le ore di permanenza a 
scuola, intervallo e mensa compresi (CM 15 marzo 2007). L’inosservanza di tale norma comporterà il ritiro del cellulare, 
che sarà consegnato al Dirigente Scolastico o ad un suo delegato e verrà restituito solo a un genitore. 
 
ESONERO DALLE LEZIONI DI EDUCAZIONE FISICA 
Per motivi di salute è possibile richiedere l'esonero completo o parziale dalle lezioni di Scienze motorie con le seguenti 
modalità: 
- esonero fino a 15 giorni: è sufficiente la richiesta scritta dei genitori sull'apposito libretto; 
- esonero oltre i 15 giorni (temporanei o permanenti per tutto l'anno scolastico): sono necessari la richiesta su apposito 

modulo e il certificato medico da consegnare in segreteria. 
I genitori sono cortesemente invitati, prendendo contatti con gli insegnanti di Scienze motorie, a segnalare eventuali stati 
patologici temporanei o permanenti che possano comportare controindicazioni alla pratica motoria e rischi per l'incolumità 
dell'alunno. 
 
SANZIONI  
In caso di inosservanza delle disposizioni contenute nel presente Regolamento, agli alunni potranno essere comminate 
sanzioni disciplinari secondo le seguenti indicazioni. 
1) L'alunno che: 
si presentasse alle lezioni senza aver svolto i compiti assegnati, sarà tenuto a svolgerli per la lezione successiva della 
stessa materia; 
si presentasse più volte alle lezioni senza aver svolto i compiti assegnati, sarà convocato - previa comunicazione scritta 
sul libretto personale - con i genitori, per concordare con i docenti un intervento educativo comune idoneo a risolvere il 
problema. 
2) L'alunno che: 
mancasse di rispetto nei confronti del Dirigente scolastico, dei docenti e del personale tutto della scuola con 
comportamenti o gesti non corretti o con parole offensive; 
si rendesse responsabile di atti di violenza verbale, fisica, psicologica, di ricatti o di intimidazione nei confronti dei 
compagni; 
si rendesse responsabile di "gravi o reiterate infrazioni disciplinari" tali da non consentire il normale svolgimento delle 
attività in classe; 
non osservasse le disposizioni organizzative e di sicurezza del regolamento di istituto; 
in base alla gravità del comportamento verrà sanzionato con: 
richiamo verbale 
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nota scritta sul libretto personale; 
nota scritta sul registro di classe e relativa comunicazione sul libretto personale; 
comunicazione scritta alla famiglia tramite libretto personale e convocazione a scuola dei genitori per discutere, anche in 
sua presenza, il problema e concordare insieme un progetto educativo personale, individuando possibili modalità di 
soluzione, di controllo dei comportamenti e di verifica; 
deferimento al Dirigente scolastico per attivare il processo di cui al punto precedente; 
sospensione disposta dall'organo collegiale competente che stabilirà una sanzione adeguata al comportamento scorretto; 
3) L'alunno che: 
si presentasse alle lezioni con un ritardo superiore ai cinque minuti senza giustificazione scritta da parte dei genitori (vedi 
“ASSENZE - RITARDI – USCITE ANTICIPATE”)  verrà ammesso alle lezioni, ma dovrà presentare il giorno successivo la 
giustificazione scritta del ritardo fatto; 
si presentasse sistematicamente alle lezioni con ritardo non giustificato, dopo tre ritardi regolarmente documentati sul 
registro, sarà ammesso alle lezioni il giorno successivo solo se accompagnato dai genitori; 
disturbasse l'attività didattica con comportamenti, gesti o parole tali da impedirne il normale svolgimento, potrà essere 
allontanato temporaneamente dalle lezioni, rimanendo sotto sorveglianza; ai genitori verrà fatta comunicazione scritta del 
provvedimento preso. 
4) L'alunno (o gruppo di alunni o intera classe) che: 
non osservasse le disposizioni organizzative e di sicurezza del regolamento d'istituto relative agli spostamenti interni alla 
scuola e all'intervallo, potrà essere esonerato dall'intervallo; 
non rispettasse i comportamenti di civile convivenza fissati dal regolamento mensa, non potrà più usufruire di tale 
servizio, per un periodo da stabilirsi in conformità alla gravità del comportamento; 
non osservasse le disposizioni organizzative e di sicurezza del regolamento d'istituto, mettendo anche a repentaglio la 
propria e l'altrui incolumità, su decisione del consiglio di classe, potrà essere sospeso dalla partecipazione alle uscite e ai 
viaggi di istruzione o allontanato dalla scuola per un periodo da stabilirsi in conformità alla gravità del comportamento 
manifestato e comunque non superiore ai quindici giorni (v. D.P.R. 235 del 21/11/2007);  
le sanzioni che comportano l’allontanamento superiore a quindici giorni e quelle che implicano l’esclusione dallo scrutinio 
finale o la non ammissione all’esame di Stato conclusivo del corso di studi sono adottate dal consiglio di istituto (v. D.P.R. 
235 del 21/11/2007); 
5) L'alunno che 
volontariamente arrecasse danno all'ambiente scolastico, ai macchinari, all'arredo, ai sussidi didattici o altro che 
appartenga al patrimonio della scuola dovrà risarcire il danno compiuto riparandolo o versando, come indennizzo, la 
quota necessaria perché l'oggetto danneggiato possa essere riparato o riacquistato. Qualora il danno fosse compiuto 
all'interno della classe o del gruppo - senza che si possa individuare il responsabile- sarà l'intera classe o gruppo a dover 
risarcire il danno. 

 
IMPUGNAZIONE DELLE SANZIONI 
Contro le sanzioni disciplinari è ammesso un motivato ricorso scritto, da parte dei genitori dell’alunno coinvolto o di chi ne 
fa le veci, entro quindici giorni dalla comunicazione della loro irrogazione (c.f.r. D.P.R. 21 novembre 2007, n. 235 e 
successive integrazioni), ad un apposito organo di garanzia, che decide nel termine di dieci giorni. Tale organo è 
presieduto dal dirigente scolastico ed è composto da un docente designato dal consiglio di istituto e da due 
rappresentanti eletti dai genitori.  
 


